
環泰企業股份有限公司 

股東會議事規則 

第 1 條：本公司股東會除法令另有規定外，應依本規則辦理。 

第 2 條：公司應於開會通知書載明受理股東報到時間、報到處地點，及其他應注意

事項。前項受理股東報到時間至少應於會議開始前 30 分鐘辦理之；股東會

視訊會議應於會議開始前 30 分鐘，於股東會視訊會議平台受理報到，完成

報到之股東，視為親自出席股東會；報到處應有明確標示，並派足適任人

員辦理之。 

本公司召開視訊股東會時，不受前項召開地點之限制。 

第 3 條：本公司召開股東會時，應將電子方式列為表決權行使管道之一，其行使方

法應載明於股東會召集通知。以電子方式行使表決權之股東，視為親自出

席股東會。但就該次股東會之臨時動議及原議案之修正案或替代案，均視

為棄權。股東（或代理人）出席股東會應繳交簽到卡以代簽到，對股東出

席所憑依之證明文件不得任意增列要求提供其他證明文件；屬徵求委託書

之徵求人並應攜帶身份證明文件，出席股數依繳交之簽到卡，加計以電子

投票方式行使表決權之股數計算之。 

第 3-1 條：本公司召開股東會視訊會議，應於股東會召集通知載明下列事項： 

一、股東參與視訊會議及行使權利方法。 

二、因天災、事變或其他不可抗力情事致視訊會議平台或以視訊方式參與

發生障礙之處理方式，至少包括下列事項： 

(一)發生前開障礙持續無法排除致須延期或續行會議之時間,及如須

延期或續行集會時之日期。 

(二)未登記以視訊參與原股東會之股東不得參與延期或續行會議。 

(三)召開視訊輔助股東會，如無法續行視訊會議，經扣除以視訊方式

參與股東會之出席股數，出席股份總數達股東會開會之法定定

額，股東會應繼續進行，以視訊方式參與股東，其出席股數應計

入出席之股東股份總數，就該次股東會全部議案，視為棄權。 

(四)遇有全部議案已宣布結果，而未進行臨時動議之情形，其處理方

式。 

三、召開視訊股東會，並應載明對以視訊方式參與股東會有困難之股東所

提供之適當替代措施。 

第 4 條：公司應將議事手冊、年報、出席證、發言條、表決票及其他會議資料，交

付予出席股東會之股東；有選舉董事者，應另附選舉票。 

前項之議事手冊及會議補充資料，本公司於股東會開會當日應依下列方式

提供股東參閱： 

一、召開實體股東會時，應於股東會現場發放。 



二、召開視訊輔助股東會時，應於股東會現場發放，並以電子檔案傳送至

視訊會議平台。 

三、召開視訊股東會時，應以電子檔案傳送至視訊會議平台。 

股東會以視訊會議召開者，股東欲以視訊方式出席者，應於股東會開會 2

日前，向本公司登記。 

股東會以視訊會議召開者，本公司至少應於會議開始前 30 分鐘，將議事手

冊、年報及其他相關資料上傳至股東會視訊會議平台，並持續揭露至會議

結束。 

選任或解任董事、變更章程、減資、申請停止公開發行、董事競業許可、

盈餘轉增資、公積轉增資、公司解散、合併、分割或第 185 條第 1項各款

之事項、證券交易法 26-1 條、第 43-6 條、發行人募集與發行有價證券處

理準則第 56-1 條及第 60-2 條之事項，應在召集事由中列舉並說明其主要

內容，不得以臨時動議提出。 

股東會召集事由已載明全面改選董事、並載明就任日期，該次股東會改選

完成後，同次會議不得再以臨時動議或其他方式變更其就任日期。 

持有已發行股份總數 1%以上股份之股東，得向本公司提出股東常會議案，

以 1項為限，提案超過 1項者，均不列入議案。 

另股東所提案有公司法第 172-1 條第 4項各款情形之一，董事會得不列為

議案。股東得提出為敦促公司增進公共利益或善盡社會責任之建議性提

案，程序上應依公司法第 172-1 條之相關規定以 1項為限，提案超過 1項

者，均不列入議案。 

公司應於股東常會召開前之停止股票過戶日前，公告受理股東之提案、書

面或電子受理方式、受理處所及受理期間；期受理期間不得少於 10 日。 

第 5 條：股東委託出席之辦法，除公司法另有規定外，悉依「公開發行公司出席股

東會使用委託書規則」辦理。 

第 6 條：股東會開會時，以董事長為主席，遇董事長請假或因故不得行使職權時，

由董事長指定董事 1人代理之，未指定時，由董事互推 1人代理之。董事

會所召集之股東會，宜有董事會過半數之董事及各類功能性委員會成員至

少 1人代表出席，並將出席情形記載於股東會議事錄。股東會如由董事會

以外之其他有召集權人召集者，其主席由該召集權人擔任之。 

第 7 條：公司得指派所委任之律師、會計師或相關人員列席股東會，辦理股東會之

會務人員應佩戴識別證或臂章。 

第 8 條：公司應於受理股東報到時起將股東報到過程、會議進行過程、投票計票過

程全程連續不間斷錄音及錄影。 

股東會以視訊會議召開者，本公司應對股東之註冊、登記、報到、提問、

投票及公司計票結果等資料進行記錄保存，並對視訊會議全程連續不間斷

錄音及錄影。 



前項資料及錄音錄影，本公司應於存續期間妥善保存，並將錄音錄影提供

受託辦理視訊會議事務者保存。 

股東會以視訊會議召開者，本公司宜對視訊會議平台後台操作介面進行錄

音錄影。 

第 9 條：已屆開會時間，主席應即宣佈開會，並同時公布無表決權數及出席股份數

等相關資訊。惟未有代表已發行股份總數過半數股東出席時，主席得宣佈

延後開會，延後次數以 2次為限且總時間合計不得超過 1小時，延後 2次

仍未達法定數額而有代表已發行股份總數 1/3 以上股東出席時，得依公司

法第 175 條第 1項之規定為假決議；股東會以視訊會議召開者，股東欲以

視訊方式出席者，應依第 4條向本公司重新登記。於當次會議未結束前，

如出席股東所代表股數已發行股份總數過半數時，主席得將作成之假決

議，依公司法第 174 條規定重新提請大會表決。 

第 10 條：股東會如由董事會召集者，其議程由董事會訂定之，相關議案(包括臨時動

議及原議案修正)均應採逐案票決，會議應依排定之議程進行，非經股東會

決議不得變更之。股東會如由董事會以外之其他有召集權人召集者，準用

前項之規定。前 2項排定之議程於議事（含臨時動議）未終結前，非經決

議，主席不得逕行宣佈散會。 

會議散會後，股東不得另推選主席於原址或另覓場所續行開會。 

主席對於議案及股東所提之修正案或臨時動議，應給予充分說明及討論之

機會，認為已達可付表決之程度時，得宣布停止討論，提付表決，並安排

適足之投票時間。 

第 11 條：出席股東發言前，須先填具發言條載明發言要旨、股東戶號（或出席證編

號）及戶名，由主席定其發言順序。出席股東僅提發言條而未發言者，視

為未發言。發言內容與發言條記載不符者，以發言內容為準。出席股東發

言時其他股東除經徵得主席及發言股東同意外，不得發言干擾，違反者主

席應予制止。 

股東會以視訊會議召開者，以視訊方式參與之股東，得於主席宣布開會

後，至宣布散會前，於股東會視訊會議平台以文字方式提問，每 1議案提

問次數不得超過 2次，每次以 2百字為限，不適用第 1項至第 5項規定。 

前項提問未違反規定或未超出議案範圍者，宜將該提問揭露於股東會視訊

會議平台，以為周知。 

第 12 條：同一議案每一股東發言，非經主席之同意不得超過兩次，每次不得超過五

分鐘。股東發言違反前項規定或超出議題範圍者，主席得制止其發言。 

第 13 條：法人受託出席股東會時，該法人僅得指派一人代表出席。法人股東指派二

人以上之代表出席股東會時，同一議案僅得推由一人發言。 

第 14 條：出席股東發言後，主席得親自或指定相關人員答覆。 



第 15 條：主席對於議案之討論，認為已達可付表決之程度時，得宣佈停止討論，提

付表決。 

第 16 條：議案表決或選舉議案之計票作業應於股東會場內為之；監票及計票人員由

主席指定之，但監票人員應具有股東身分。表決之結果，包含統計權數，

應當場宣布，並做成紀錄。 

第 17 條：會議進行中，主席得酌定時間宣佈休息。 

第 18 條：議案之表決，除公司法及公司章程另有規定外，以出席股東表決權過半數

之同意通過之。如以電子方式行使表決權之股東對議案無異議，且其他出

席股東經主席徵詢亦無異議，則視為通過，其效力與投票表決相同。如股

東對議案有異議，應採投票表決，主席得裁示採逐案表決，或就各項議案

(含選舉案)採分次或一次之方式進行投票並分別計票。 

本公司召開股東會視訊會議，以視訊方式參與之股東，於主席宣布開會

後，應透過視訊會議平台進行各項議案表決及選舉議案之投票，並應於主

席宣布投票結束前完成，逾時者視為棄權。 

股東會以視訊會議召開者，應於主席宣布投票結束後，為 1次性計票，並

宣布表決及選舉結果。 

本公司召開視訊輔助股東會時，已依第 4條規定登記以視訊方式出席股東

會之股東，欲親自出席實體股東會者，應於股東會開會 2日前，以與登記

相同之方式撤銷登記；逾期撤銷者，僅得以視訊方式出席股東會。 

以書面或電子方式行使表決權，未撤銷其意思表示，並以視訊方式參與股

東會者，除臨時動議外，不得再就原議案行使表決權或對原議案提出修正

或對原議案之修正行使表決權。 

第 19 條：同一議案有修正案或替代案時，由主席併同原案定其表決之順序。如其中

一案已獲通過時，其他議案即視為否決，勿庸再行表決。 

第 20 條：主席得指揮糾察員（或保全人員）協助維持會場秩序。糾察員（或保全人

員）在場協助維持秩序時，應佩戴「糾察員」字樣臂章。 

第 21 條：本公司股東每股有一表決權。表決時，由主席或其指定人員宣佈出席股東

之表決權總數後，由股東逐案進行投票表決，並於股東會召開後當日，將

股東同意、反對及棄權之結果輸入公開資訊觀測站。 

第 22 條：徵求人徵得之股數、受託代理人代理之股數及股東以書面或電子方式出席

之股數，本公司應於股東會開會當日，依規定格式編造之統計表，於股東

會場內為明確之揭示；股東會以視訊會議召開者，本公司至少應於會議開

始前 30 分鐘，將前述資料上傳至股東會視訊會議平台，並持續揭露至會議

結束。 

本公司召開股東會視訊會議，宣布開會時，應將出席股東股份總數，揭露

於視訊會議平台。如開會中另有統計出席股東之股份總數及表決權數者，

亦同。 



股東會之議決事項，應作成議事錄，由主席簽名或蓋章，並於會後 20 日內

分發各股東，議事錄之製作及分發，得以電子方式為之。 

前項議事錄之分發本公司得以輸入公開資訊觀測站之公告方式為之。 

議事錄應確實依會議之年、月、日、場所、主席姓名、決議方法、議事經

過之要領及表決結果(包含統計之權數)記載之，有選舉董事時，應揭露每

位候選人之得票權數及落選董事名單及其獲得之選舉權數。 

在本公司存續期間，應永久保存。 

股東會以視訊會議召開者，其議事錄除依前項規定應記載事項外，並應記

載股東會之開會起迄時間、會議之召開方式、主席及紀錄之姓名，及因天

災、事變或其他不可抗力情事致視訊會議平台或以視訊方式參與發生障礙

時之處理方式及處理情形。 

本公司召開視訊股東會，除應依前項規定辦理外，並應於議事錄載明，對

於以視訊方式參與股東會有困難股東提供之替代措施。 

第 23 條：股東會以視訊會議召開者，本公司應於投票結束後，即時將各項議案表決

結果及選舉結果，依規定揭露於股東會視訊會議平台，並應於主席宣布散

會後，持續揭露至少 15 分鐘。 

第 24 條：本公司召開視訊股東會時，主席及紀錄人員應在國內之同一地點，主席並

應於開會時宣布該地點之地址。 

第 25 條：股東會以視訊會議召開者，本公司得於會前提供股東簡易連線測試，並於

會前及會議中即時提供相關服務，以協助處理通訊之技術問題。 

股東會以視訊會議召開者，主席應於宣布開會時，另行宣布除公開發行股

票公司股務處理準則第 44 條之 20 第 4項所定無須延期或續行集會情事

外，於主席宣布散會前，因天災、事變或其他不可抗力情事，致視訊會議

平台或以視訊方式參與發生障礙，持續達 30 分鐘以上時，應於 5日內延期

或續行集會之日期，不適用公司法第 182 條之規定。 

發生前項應延期或續行會議，未登記以視訊參與原股東會之股東，不得參

與延期或續行會議。 

依第 2項規定應延期或續行會議，已登記以視訊參與原股東會並完成報到

之股東，未參與延期或續行會議者，其於原股東會出席之股數、已行使之

表決權及選舉權，應計入延期或續行會議出席股東之股份總數、表決權數

及選舉權數。 

依第 2項規定辧理股東會延期或續行集會時，對已完成投票及計票，並宣

布表決結果或董事、監察人當選名單之議案，無須重行討論及決議。 

本公司召開視訊輔助股東會，發生第 2項無法續行視訊會議時，如扣除以

視訊方式出席股東會之出席股數後，出席股份總數仍達股東會開會之法定

定額者，股東會應繼續進行，無須依第 2項規定延期或續行集會。 

發生前項應繼續進行會議之情事，以視訊方式參與股東會股東，其出席股

數應計入出席股東之股份總數，惟就該次股東會全部議案，視為棄權。 



本公司依第 2項規定延期或續行集會，應依公開發行股票公司股務處理準

則第 44 條之 20 第 7 項所列規定，依原股東會日期及各該條規定辦理相關

前置作業。 

公開發行公司出席股東會使用委託書規則第 12 條後段及第 13 條第 3項、

公開發行股票公司股務處理準則第 44 條之 5第 2項、第 44 條之 15、第 44

條之 17 第 1項所定期間，本公司應依第 2項規定延期或續行集會之股東會

日期辦理。 

第 26 條：本公司召開視訊股東會時，應對於以視訊方式出席股東會有困難之股東，

提供適當替代措施。 

第 27 條：本規則於民國 80 年 06 月 29 日股東常會通過後實施，修正時亦同。 

第 1 次修訂於民國 84 年 06 月 24 日。 

第 2 次修訂於民國 87 年 12 月 12 日。 

第 3 次修訂於民國 91 年 05 月 30 日。 

第 4 次修訂於民國 101 年 06 月 05 日。 

第 5 次修訂於民國 102 年 06 月 25 日。 

第 6 次修訂於民國 104 年 06 月 25 日。 

第 7 次修訂於民國 106 年 06 月 22 日。 

第 8 次修訂於民國 109 年 06 月 23 日。 

第 9 次修訂於民國 110 年 07 月 05 日。 

第 10 次修訂於民國 111 年 06 月 23 日。 


